
6. ECO
Is export license 

Required?

Abbreviations

DA – Division Administrator
BIS – Bureau of Industry & Security, US Dept. of 
Commerce
EC – Export Controlled
ECCN – Export Control Classification Number
ECO – Export Compliance Officer
DDTC – Directorate of Defense Trade Controls, 
US Dept. of State
HTSUS – Harmonized Tariff Code – international 
import code
IT – Information Technology

PI – Principal Investigator
PM – Program Manager
PS – Procurement Specialist
RFQ – request for quote
Sch B Number – export code
USML – US Munitions List
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7. Run name thru 
EPLS or MK Denial. 

Approve 
procurement.

4. Procurement 
Specialist (PS)
Receives req.

2. Contact ECO for 
determination if 

possibly EC

8. Send PO and 
drawings.

Ask for import info.

File on 3rd floor.
Mark in prism. Limit 
IT access to U S 

persons.

11. Does 
PO have hard 

copy 
 EC info?

File  hard copy
on 4th floor SPP

END

Yes

1. PM/PI/DA/DM
Research vendor. 
Start req. for  EC 

project or item that 
might be exported.

10. EC 
statement on 

req?

No

Select EC 
statement on 
Prism. US 

vendor ‐ “Do 
not release data 

to non US 
persons” or Non 
US ‐ indicate 

export license no.

No

Is vendor
 is not US?

Find new 
vendor?

Yes

Apply. License
Approved?

Yes

7. 
Transmit data 
securely.(If US 
vendor ‐ Ask if 

ITAR registered, if 
ITAR data.) 

Email ECO info 
about origin/
HTSUS/ECCN 
to ECO if item 
might be 

exported.
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YesIs tech  data EC?

PI/PM
Need to provide 

technical design data 

with req.

3. Mark as Data as  
“ITAR” or “EAR 
controlled”

Yes Yes

No

No

Yes

No

Select another 
vendor

No
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